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一、目的：
規範各工程之驗收作業程序，以確保工程品質。
二、範圍：
適用各項新建工程及裝修工程之竣工驗收作業。
三、參考文件：
(1) 富邦建設品質手冊----------------QM101

(2) ISO 9001 SECTION 8.2.4

(3) 不合格管制程序 -----------------QP130

四、權責：
	
	承辦
	審查
	核准

	初驗
	專案部門

機電部
	部門主管


	部門主管

	複驗
	專案部門
	驗收小組
	總經理或層峰


五、定義：
（1） 初驗：工程竣工或使照核發完成，進行初驗程序。

（2） 複驗：初驗缺失改善完成，進行複驗程序。

（3） 驗收小組：採機動任務編組，由專案部、機電部、室內設計部、採購部、客服部等派員組成。
	文件類別
	程序書
	編    號
	QP129

	標    題
	工程驗收程序
	版    次
	A


[image: image1.wmf]NO

NO

工程驗收資料彙整

結案報告撰寫

驗收小組複驗

YES

工程完工

各該管部門初驗

要求承包商改善

YES

不

合

格

管

制

程

序

六、流程圖：
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七、作業說明：
(1) 初驗階段以分層或分戶為原則，承包商應依合約規定填具『工程驗收資料彙整表』交付使用執照、提供竣工圖、使用材料材質及出廠文件、施工查驗記錄表等，有關機電設備應準備操作程序書、維修保養記錄及手冊等，供初驗人員核對，資料齊全後排定時間初驗。
(2) 承包商交付之使用執照由各該管專案部收執，並登錄於『收文管制登錄表』。
(3) 承包商於初驗時應依專案部門提供之『工程驗收表』 項目，會同驗收人員分層或分戶逐項驗收，作成記錄。對工程缺失拍照存證，依不合格管制程序處理，視改善完成後安排複驗。

(4) 複驗階段專案部門應提供工程驗收表予驗收小組，複驗人員視需要分組查驗。複驗缺失則以連絡便函，依不合格管制程序，要求承包商改善，並限期完成。
(5) 各該管專案部應撰寫工程結案報告，並於正式驗收後3個月內完成。
八、附件：
(一)工程驗收資料彙整表---------------------------
QR129aA

(二)工程驗收表（範例）---------------------------
QR129bA
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