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一、目的：
為使本公司營建工程之建造執照變更及工程變更設計作業順利進行，特制訂本程序。
二、範圍：
凡本公司所規劃定案並已取得建造執照或已簽訂工程承攬合約之營建工程，其變更設計管理作業，均適用本程序。
三、參考文件：
(1) 富邦建設品質手冊--------------------------- QM101 
(2) 圖說管制程序--------------------------------QP103

(3) ISO 9001：SECTION 7.5.1

四、權責：
	承辦
	審查
	核准

	專案部門
	部門主管
	總經理或層峰


五、定義：
(1) 建造執照變更設計：已取得建造執照之個案，因法規變更、決策變更、現場環境變更等情形，導致必須辦理重大修正且應依建築法令規定辦理建造執照變更設計者。
(2) 建造執照: 建築物之新建、增建、改建及修建，依法核定之建築許可文件。

(3) 工程變更：工程合約簽訂後，因各種因素造成合約內容變動者。
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六、流程圖
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七、作業說明：
(1) 各部門於施工前或施工中建築物所提出之變更設計，應依下列原則研判是否需委託建築師依建管流程辦理變更設計作業：
1.變更主要構造或位置。

2.增加高度或面積。

3.變更設備內容或位置者。
(2) 經核定必須辦理建造執照變更設計，由專案部門通知建築師進行變更設計圖說製作，完成後交由專案部門審查。
(3) 建築師將專案部門審查修正後之圖說，送至建築主管機關掛件，並應配合建管單位審核圖說。
(4) 核准並取得變更設計建造執照之變更設計圖說，依『圖說管制程序』辦理。
(5) 工程變更設計內容如不涉及前項必須辦理「建造執照變更設計」作業者，應將所修正之圖說，依「圖說管制程序」辦理。

(6) 工程變更或客戶變更確認完成後，專案部門應檢具變更後之圖說，據以辦理相關工程變更追加減程序（詳附件（一）（二）（三）（四））。

(7) 未完成工程變更設計內部簽呈核定前，不得先行施工，惟特殊情形得採口頭報備或事後詳細說明事實經過，適時完成追認手續者，不在此限。

八、附件:

（一）設計變更追加減審查追蹤表（參考範例）-------QR116aA
（二）變更設計通知書-----------------------------QR116bA

（三）變更設計確認書-----------------------------QR116cA

（四）工程變更追加減審核表-----------------------QR116dA
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