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一、目的：
有關委託工程之規劃設計、專業技術顧問或接受委託工程管理顧問，皆應製作合約，明訂雙方之權利義務，特制訂本程序書。

二、範圍：
(1) 一般工程個案委託建築師規劃設計、請照及施工監造之「工程設計委任契約書」。

(2) 一般工程個案委託專業技術顧問規劃設計或營建管理之「工程顧問合約書」。

(3) 接受委託擔任工程管理顧問之「工程營建管理顧問合約書」。

三、參考文件：

（1） 富邦建設品質手冊----------------QM101
（2） ISO 9001:SECTION 7.2.2

四、權責：

	承辦
	審查
	核准

	專案部門

室內設計部
	部門主管
	董事長


五、定義：
(1) 「工程設計委任契約書」指與建築師所簽訂之契約書，俾使
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一般工程之設計監造工作，有關雙方之權利義務有所依循。

(二) 「工程顧問合約書」指與專業顧問所簽訂之契約書，俾使一般工程之特定範圍，有關設計或營建管理等合約內容明訂權利義務有所依據。

(三) 「工程營建管理顧問合約書」指接受關係企業或其他業主委託之契約書。
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六、流程圖：
　專案部　
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七、作業說明：
(一)
工程設計委任契約書及工程顧問合約書製作

1、依據個案用途、規模及其他特性，遴選建築師（顧問）或經由董事長指示後簽核選定建築師（顧問）。

2、經與建築師（顧問）協商合約條件並參考標準合約範本擬定合約稿本。其合約主要內容應含

(1)委託服務範圍

(2)服務酬金計算

(3)酬金分期給付辦法

(4)履約管理、期限、罰則及保證責任

3、合約書經會簽法務人員呈核後定稿用印完成簽約。

 (二)接受委託擔任工程管理顧問之合約書製作

1、依據個案評估資料及董事長指示接受關係企業或其他業主之委託擔任個案之工程管理顧問。

2、雙方協商合約條件並參考合約範本擬定合約初稿。

3、合約初稿經會簽法務人員呈核後定稿用印，完成簽約。

(三)
製作合約時其他應注意事項

1、 合約書之製作應以本程序書作業內容，針對新個案之特別約定制訂新合約。

2、 制訂新合約時，應參考相關建築法規之規定並注意最近之修法方向及其他有關合約製作規定事項。

八、附件：（略）
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