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工作通知單

	收受單位
	
	通知日期
	年　　月　　日

	下列配合事項，惠請於　　　年　　　月　　　日前完成並回覆為荷。

	通知內容：



	收受單位
	發送單位

	主
管
	
	簽

收
	
	主

管
	
	承辦
	

	回覆日期
	年　　月　　日
	發送單位
	

	上列通知事項，謹將辦理結果回覆如下，請　查照。

	處理情形：



	發送單位
	收受單位

	主

管
	
	簽

收
	
	主

管
	
	承

辦
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